MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUIN
Direccion de Adm. Y Finanzas
Seccién de Contabilidad y Ppto.
DECRETO N° 234 8 /

Seccién Primera

LA ALCALDIA DE SAN JOAQUIN DECRETO HOY LO SIGUIENTE:

VISTOS: 1) La necesidad de la elaboracion
de un “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables’, que reflejen las actividades de
mayor relevancia de la Seccion de Contabilidad y Presupuesto de la Municipalidad de San Joaquin,
dependiente de la Direccion de Administracion y Finanzas; 2) La Providencia N° 77 del 31.10.2018
de la Direccién Juridica, donde remite “Manual de Procedimientos Administrativos y Contables”
visados por esa Direccién; 3) La Providencia N° 2.075 del 31.10.2018 de la Direccion de
Administracion y Finanzas (S), donde se ordena confeccionar Decreto Alcaldicio, y;

TENIENDO PRESENTE: Las facultades
( que me confiere la Ley N° 18.695 Organica constitucional de Municipalidades, cuyo texto refundido

75D ; - fue fijado por el D.F.L. 1 de fecha 26.07.06 del Ministerio del Interior, las facultades delegadas que
o 9 5 me confiere el Decreto Alcaldicio N°262 de fecha 11 de marzo del 2005 y sus modificaciones.
Q."l- 9) DECRETO:
‘.é" 2N 2N | \_{; 3 j
g LR Apruébese el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y CONTABLES®, que

reflejan las actividades de mayor relevancia de la Seccion de Contabilidad y Presupuesto,
dependiente de la Direccion de Administracion y Finanzas, cuyo texto adjunto al presente
decreto se entiende formar parte integrante del mismo.

ANOTESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE




CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
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OBJETIVO DEL MANUAL

» Servir de instrumentﬁa de trabajo donde se describan los procedimientos que desarrolla

la Unidad de Contabilidad.
» Que seauna herrarriienta practica que permita la induccion al nuevo personal sobre las
actividades de los tr#bajos habituales a desarrollar por dicha unidad.

» Un medio de control para los trabajos encomendados a esta Unidad, velando por que
se ejecuten de acuerdo a los procesos establecidos en el manual de Procedimientos de
contabilidad.

20 000000000000000000000000CCCCCOTOODOGUDOOGOOEO




MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUIN DAF

1.- DECRETO DE PAGO

Definicién de decreto de pago:

Es el acto administrativo mediante el cual se dispone o decreta efectuar un pago, lo cual se
materializa mediante un documento denominado Decreto de Pago, que ordena a las unidades
que correspondan, pagar a un proveedor determinado, o girar a una determinada persona
natural o juridica, cierta cantidad de dinero por un motivo que se individualizara en cada caso.

Los responsables de firmar los decretos de pago son:

¢ Elola Director(a) de Administracion y Finanzas

e Elola Director(a) de Control

* Dependiendo del monto, el o la Alcalde (sa) o Administrador (a) Municipal.
e El o la Secretario (a) Municipal

Respecto al punto anterior, bajo 300 UTM los decretos de pago son firmados por el o la
Administrador (a) Municipal, se acuerdo a las facultades delegadas en decreto alcaldicio N°262
del afio 2006, con las excepciones que ahi se indican,

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DE DECRETO DE PAGO CON
FINANCIAMIENTO MUNICIPAL Y FONDOS DE TERCEROS.

La unidad encargada de confeccionar el decreto de pago es la Seccion de contabilidad,
dependiente de la Direccion de Administracion y Finanzas, para lo cual debera recibir por escrito
la certificacién conforme de contrato o servicio, que mencionara toda aquella documentacién
que dio origen a la compra, y adjuntard como respaldo una factura, decreto alcaldicio, o
cualquier otro documento que acredite la prestacion de servicio,

ELABORACION DE DECRETO DE PAGO

El decreto de pago da origen a una serie de pasos, que se describen a continuacién y se
esquematiza en el flujograma.

Cada paso o etapa debe ser minuciosamente revisada para asi dar fluidez a la generacion

detecte por parte de contro| genera observaciones que causan prolongar el tiempo
para dar curso al pago efectivo.
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FLUJOGRAMA PARAE CURSAR PAGO

ANTECEDENTES PARA CURSAR PAGOD

NO ot
PRESUPUESTARIO PRESUPUESTARIO

REVISAR OBLIGACION . REVISAR DEVENGADO, S| ES
SERVICIO DEVENGAR

HACER DECRETO DE PAGO HACER DECRETO DE PAGO
LLAMANDO LA OBLIGACION LLIAMANDO DEVENGADO

COLOCAR VISTOS
CORRESPONDIENTES

ENTREGAR A ENCARGADA O ENTREGAR A ENCARGADA O
SUBROGANTE PARA REVISION SUBROGANTE PARA REVISION E
PLANILLA COMPLEMENTARIA

COLOCAR FECHA DE PAGO EN
DECRETO

ENTREGA A DIRECTORA
PARA FIRMA

INGRESA A PLANILLAS Y LIBRO DE

REGISTRO E DECRETOS DE PAGO ENVIO A CONTROL
PARA R&WMSI0N
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FLUJOGRAMA REVQSION DE CONTROL

ENVIO A CONTROL PARA REVISION

CON SIN
OBSERVACION OBSERVACION

SUBSANAR OBSERVACIONES CURSAR PAGO

CURSAR PAGO

PARTES DE UN DECRETO DE PAGO

El documento fisico del decreto de pago consta de varias partes que se detallan a
continuacion:

1. Membrete lado izquierdo: Imagen y datos de la municipalidad

2. Correlativo y fecha lado derecho: N° asignado al correlativo del decreto y fecha del
decreto ‘

3. Vistos: Legalidad instruida por ministerio del interior

4. Paguese a: Nombret de persona natural, Juridica o institucion a quién se le transfiere el
dinero ‘

5. La cantidad de $: EI; monto a pagar debe ser en letras

|
6. Correspondiente a: pescribe el detalle del gasto
7. Documento de res;ﬁaldo: Los antecedentes que deben ir acompariando al decreé
pago son: - Facturas de proveedores, boletas de empresas de servicios basicg§
Nota de crédito o débito, segiin corresponda de proveedores. - Decreto A
cuando cormspond#. — Boleta de honorarios en el caso de pago honorarios y
f

|
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de ingresos en el caso de traspaso de fondos a Corporaciéon Municipal de desarrollo
social.

8. Comprobante de devengamiento en el caso que lo requiera (Fondos de Terceros se
excluye de esta parte).

9. Comprobante de Egreso: Egreso n° de tesoreria. Fecha y Nimero de Cheque, Cta. Cte.
de la cual sale el gasto, Monto total a pagar y asiento contable correspondiente.

10. Vistos: Se informan los antecedentes que acomparian al decreto de pago.

11. Firmas: Este documento deberd ser suscrito por el Director de Administracién y
Finanzas, quién acredita el Control presupuestario; Una vez realizado el Decreto de
Pago se va a la Direccién de Control, la cual, procede a la revisién de la documentacion
que forma parte del Expediente de Gastos, verificando que esté de acuerdo a las
normas, Reglamentos y demés disposiciones legales vigentes, que regulan los procesos |
de Adquisicién y de egresos del Municipio, la direccién de Control certifica la legalidad
del gasto, luego se va a la firma del Sr. Alcalde o Administrador dependiendo dl monto
quien autoriza el pago, y por el sefior Secretario Municipal que actia en su calidad de
Ministro de Fe.

12. V°B° Contabilidad y presupuesto: Consta de firma de encargada de contabilidad y
persona que realiza el decreto.

En el caso de existir un error en las partes del decreto, seran observados por falta de
antecedentes (firmas, documentos, etc.). El Decreto de pago es devuelto a la Direccién de
Administracién y Finanzas con N° de observacién correlativo, indicando los antecedentes
faltantes esto es registrado en el libro de despacho, Sefialando que una vez subsanadas las
observaciones se procedera a una nueva revision de los antecedentes. -
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SEGUIMIENTO A Uh‘l DECRETO DE PAGO

Una vez que el decreto de pago ya fue gestionado, es decir, segun el flujograma llega a la etapa
de revisién por parte de control, dicho decreto se encuentra respaldado digitalmente y se le
puede realizar el seguimiento bajo la siguiente ruta:
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Contabilidad, lo que permite un balance de ingresos fidedigno al término de un mes

de la Republica, para una correcta contabilizacion de estos en la Seccion de
contable.
ESPECIFICOS:

1. Dejar registrados los ingresos Devengados y Percibidos efectivamente recaudados
diariamente.

2. Ejecutar el procedimiento debidamente, para la efectividad del registro y su total
contabilizacién reflejados en los informes contables y financieros del Municipio

3. Cumplir a cabalidad con los procedimientos para tener muy claro la informacion diaria y
efectiva de los ingresos por requerimientos de las distintas Direcciones, Deptos.,
Secciones, Programas que se proyectan en base de los recursos emanados de ofras
entidades, etc.

4. Realizar diariamente esta labor de tanta importancia para que estos (ingresos) se
reflejen en el Sistema Contable en la fecha que corresponda ya que afectan en el
proceso financiero de esta Entidad Edilicia, como también es informacion de
transparencia.

-
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2.- INGRESOS MUNICIPALES Y DE FONDOS DE TERCEROS
Corresponde a todas las entradas de dinero por los diferentes items y sub-item que son
percibidos por la municipalidad, los cuales son contabilizados automéaticamente de acuerdo
como se explica a continuacion.
OBJETIVOS
GENERAL:
Registrar y dar a conocer las etapas, pasos a seguir y funciones a realizar segun la
responsabilidad de tomar los Ingresos diarios generados por los distintos
departamentos Municipales giradores, llevando asi un control y ordenamiento de lo
recaudado, clasificados por una cuenta contable establecido por la Contraloria General
“
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ALCANCE |
Este procedimiento éjspecifico se aplica para el Registro, Control Interno y exhaustivo
de los ingresos expresados en los balances, informes, movimientos contables y el
ejercié financiero de vital importancia para ser enviados mensualmente a Contraloria
General de la Republica (ente fiscalizador).
RESPONSABILIDADES
Las principales responsabilidades del registro de ingresos son:
JEFE O ENCARGADO DE LA SECCION DE CONTABILIDAD.
1. Capacitar a los funcionarios idoneos de la Seccién de Contabilidad para realizar el
trabajo de Registro diario de los Ingresos recaudados del Municipio.
2. Llevar el Control, que estos sean tomados diariamente, por sistema contable de
Contabilidad Gubernamental de Contabilidad, informacion alimentada especificamente
de Tesoreria Municipal.
3. Asegurarse que el Sistema Contable funcione debidamente, para llevar a diario una
informacién fidedigna de retroalimentacién de la Direccion de Finanzas y otros
estamentos que requieren la informacion.
4. Fiscalizar e identificar los ingresos que son por transferencia en los diferentes bancos y
ordenar su ingreso para el registro de estos en la parte contable y financiera del

Municipio.

5. Asegurarse mensualmente que ninguin ingreso quede fuera de los informes contable en
el mes de movimiento.
6. Tener una comunicacion fluida con Tesoreria Municipal para la efectividad de los

registros de Ingresos diarios.

@

7. Asegurar, la eficiencia y oportuna entrega de los resultados generales de los
movimientos de ingresos diarios requeridos.

PERSONAL ENCARGADO DE LOS INGRESOS

1. Tomar diariamente los Ingresos informados de Tesoreria Municipal.
Confirmar los resﬂn{‘;enes totales fisicos con los tomados por el Sistema Contable.
3. Realizar el proceso de registro verificado llevandolos a la impresion y dejar en f

ggﬁ MDY

il

fisica la contabilizacion de los Ingresos Devengado, Ingresos Percibido
respectivo Movimiento de Fondo (copia) recibidos en forma fisica de
Municipal.
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4. Archivar en forma }i'segura los ingresos percibidos debidamente detallados para
conocimiento de la Secciéon de Contabilidad.

DESARROLLO

|

|
PROCESO ESPECiFICb DEL REGISTRO DE LOS INGRESOS DIARIOS

Los ingresos municipales y ch fondos de terceros se toman directamente por el sistema de
Contabilidad Gubernamental}] para su contabilizacion diaria.

De la siguiente manera, y detallado en imagenes:

1. Hacer un clic en Ingresos, Ingresando donde dice Tesoreria
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Administracién de Obligaci
Comprobantes
Decreto de Pago
Modificaciones Presupuestri
Administracién de contratd
Remuneraciones

Administracién de Tablas
Activo Fio

Administracién de Cuentas de Tesoreria
Recepciona Ingresos de Tescreria
Consulta de Recepciones en Tesareria
Toma Descargos Disrios

Consulta de Descargas

2018 Uzuanio: AMUI

. Honorarios §
~ Administracion de Presupuesta Inisial

3 Ingresos Tesoreria

Administracién de Cuentas de Tesoreria
e i -

Consults de Recepciones en Tasoreria

Toma Descargos Disrios
Consulta de Descargos
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|
3. Saldra Fecha de Recepcion

P i RCE

|
1
|

4. Haremos clic donde bice BUSCAR, Nos saldra un calendario indicando mes, dia, afio
que necesitemos tomar.
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|

i

5. Ya seleccionado e*% dia, mes, afio que tomaremos, pondremos Procesar, donde en
forma automatica se realizara un Ingreso Devengado Percibido, lo cual se debera
comparar con el Ingéeso Fisico que remite la Tesoreria Municipal, ya revisado con sus
respectivos ingresosﬁ correspondiente al dia en cuestion, y Movimiento de Fondos que
debera estar cuadrio con los ingresos tomados del Sistema, si hubiere diferencia no
se podra tomar sin antes consultar con Tesoreria sobre la diferencia que se produce.
Al procesar, nos Qaré un numero devengado y un numero percibido que sera
contabilizado en Sedcién Contabilidad por ese N°.
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[ENTER] Consulta de detalle
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e —

, digitando el N° en Ingresos devengados y en Ingresos Percibidos
e digitar también el Rut del Departamento y procedera a
ilizacion que debera imprimirse y dejar constancia del trabajo

6. Seiraa Comprobant
donde tendremos
entregarnos la cont
realizado.
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3.- GASTOS MUNICIP@LES Y DE FONDOS DE TERCEROS

Los gastos o0 egresos son los que producto de los decretos de pago generan un pago efectivo
que al igual que los ingresos se toma de forma automatica como se describe a continuacion.

ETAPAS DEL GASTO

CONTABILIDAD CONTROL TESORERIA

OBJETIVOS
GENERAL.:

Registrar y dar a conocer las etapas, pasos a seguir y funciones a realizar segun la
responsabilidad de tomar los Egresos diarios generados por la cancelacion a
Proveedores y obligéciones de esta entidad Edilicias (todo lo que tenga que ver con
pagos, remuneraciones, honorarios, subvenciones con presupuesto municipal, como
también los de fondos de terceros), llevando asi un control y ordenamiento de los gastos
producidos, clasificados por una cuenta contable de gastos establecido por la
Contraloria General de la Republica, para una correcta contabilizaciéon de estos en la
Seccion de Contabilidad, lo que permite un balance de gastos fidedigno al término de
un mes contable.

ESPECIFICOS:

1. Dejar registrados los gastos diariamente.

2. Ejecutar el proc‘_dimiento debidamente, para la efectividad del registro y su to
contabilizacion r !ﬂejados en los informes contables y financieros del Municipig:

3. Cumplir a cabali;iad con los procedimientos para tener muy claro la infofmaci
diaria y efectiva; de los gastos por requerimientos de las distintas Dir @one
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cuentas contables. En el caso de los proyectos con financiamiento externo que
tienen fechas de término de sus proyectos, hacer reintegro correspondiente del
dinero no utilizado durante la vigencia del convenio los cuales vencieron y debe
darse por cerrado el acto administrativo de cada programa.

4. Realizar un dia después de generado el egreso, esta labor es de vital importancia
para que estos (egresos) se reflejen en el Sistema Contable en la fecha que
corresponda ya que afectan en el proceso financiero de esta Entidad, como también
es informacion de transparencia que debe estar al dia.

5. Detallar al momento de contabilizar los honorarios, sus datos (nombre, RUT) como
también los de sus respectivas boletas de honorarios por la cancelacién del 10% de
retencion legal.

ALCANCE |

Este procedimiento éspecifico se aplica para el Registro, Control Interno y exhaustivo
de los gastos expresédos en |los balances, informes, movimientos contables y el ejercicio
financiero es de vitjal importancia para ser enviados mensualmente a Contraloria
General de la Republica (ente fiscalizador).

RESPONSABILIDADES

Las principales responsabilidades del registro de gastos son:

JEFE O ENCARGADO DE LA SECCION DE CONTABILIDAD.

e Capacitar a los funcionarios idéneos de la Seccion de Contabilidad para realizar el
trabajo de Contabilizacion diaria de los egresos o pagos realizados por el Municipio.

2. Llevar el Control, quf estos sean tomados un dia después de generado el egreso, por
sistema contable de Contabilidad Gubernamental de Contabilidad, informacién
alimentada especiﬁc#mente de Tesoreria Municipal.

3. Asegurarse que el Sistema Contable funcione debidamente, para llevar a diario una
informacion fidedigna de retroalimentacion de la Direccion de Finanzas y otros
estamentos que requieren la informacion.

4. Fiscalizar e identificar la cancelacion a proveedores, para la contabilizacion de estos en
la parte contable y firpanciera del Municipio.

5. Asegurarse mensualmente que ningun egreso quede fuera de los informes contable en
el mes de movimiento para esto se imprime un listado de los egresos en Contabilidad
en donde se genera un archivo ASCI| de egresos.

contabilizacién de log egresos diarios.

000000000000 00000000000 O00OCO0COCOOOOOOOOOOOOOOOOOS
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7.

iy

Asegurar, la eficiencia y oportuna entrega de los resultados generales de los
movimientos de gastos diarios requeridos ya que afectan en la informacién de los
saldos. -
Fiscalizar que estos no sean borrados por el Sistema.

Cotejar en el sistema que, aunque se tome un dia después el egreso para su
contabilizacion, no s'e debe saltar ningiin dia, ya que afectaria en los balances e
informes mensuales.

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE LOS EGRESOS

Tomar un dia despues de generado los Egresos por Tesoreria Municipal.
Contabilizarlos de uno por uno y ademas cuando son pagos de honorarios, registrar los
datos de cada uno de ellos, C. de Identidad, Nombre, N° de boleta, Fecha Boleta, Monto
Bruto la que en forma automatica dara el liquido y la retencién del 10%, Glosa debe
anotarse la descripcidn del honorario, el programa para quien trabajan y el mes que se
le esté cancelando, detalle de sus servicios prestados, para que queden registrados por
sus retenciones , y aparezcan al finalizar el mes en némina de pago 10% retencion legal,
detalladamente, ya que todo esto proporciona la devolucién de renta en abril del préximo
afno, donde se deben cancelar todas las retenciones de todos los honorarios del afio en
conjunto con SlI (Declaracion de Renta), este procedimiento se utiliza para honorarios
con financiamiento municipal y externos(Fondos de terceros).

Preocuparse que el egreso corresponda al decreto que produjo el gasto, nombre, monto
elc ..

Que estos deben seguir su correlativo, o de lo contrario averiguar que paso que no siguié
el N° correlativo. ;

Realizar el proceso de contabilizacion llevandolos a la impresion y dejar en forma fisica
la contabilizacion de llos Egresos.

Estos deben chequearse con un listado del Banco. (Operaciones, Fondos de Terceros,
Barrio en Paz, Quier¢ mi Barrio, CORMU, Otras Municipalidades, Registro de Multas,
Permiso de Circulacién, Recuperacién de Barrio).

Dejar todo esto archivado por cualquier consulta posterior de la contabilizacién de los
Egresos, por cualquiér eventualidad que estos puedan ser borrados del sistema, debe
quedar el respaldo en un archivo bajo el resguardo en contabilidad.

El Egreso Pagado (4ILen el cual trabaja Contabilidad en su Contabilizaciéon dara un N°
de correlativo que se | diferente al N° del Egreso de Tesoreria, pero los datos de ambos
Egresos deben ser idénticos.

00 0000000000000 0000COCOCOCOOCOOOIOOOOOOOOOOOOOOOOOO OO
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DESARROLLO

PROCESO ESPECIFICO DE LA CONTABILIZACION DE LOS EGRESOS
DIARIOS

Los egresos municipales se toman directamente por el sistema de Tesoreria Municipal, para
su contabilizacién diaria, aunque se tomen un dia después no se deben saltar ningun dia.

Pero la Contabilizacién de eshos se hara por el Sistema de Tesoreria.

De la siguiente manera, y detallado en imagenes:

00 0000000000000 00000CCOCOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO OO
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1. Hacer un clic en Tesreria

| Crient Ul <Ningu ; . » g o e ; o o |Wﬁ§|1|v1&n;»lm
2. Ingresando donde dice Proceso
05 Conaltss bfomes | Procesos | Woo S
 Parametros i
| Cgmalobitnine |
. Cambia devengados  afios arfercres
Envio deIngresos a Contabiide
Embhﬂuuguatwﬂa:rld
Erwio de Egresos a Contabiidsd
i mam«m.@mﬂu
~ Valida Devengados '
' Traspaso de Cuentas |
GentraPago Sequro Chee |
| Conbiol de Tronsaccionss |
Listedo de Ordenes de lngresoihnuledss
 CmbinfomsdePsgo |
Expotacion Datos de Pago Onfine
s km;
" Bloqueo Registro de Depésto fario
. CancelaNuevamente Devengados
. Cambio de Esablecimiento | 11
ene: SN | e MUNICPAL  Mes de Proceso: - 218 {Ususriox MCONTRERAS H 250872018 [ 0403 | Versign: 18030100 ' A
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3. Buscar Envio de Egre}sos a Contabilidad
|

retros

figuracién Paga Oniine

#ra Pago Seguro Cheque
drol de Transaccicnes
istpdo de Ordenes de Ingreso Anuladas
fibiar Forma de Pago
@rtacion Datos de Pago Online
;il Devengado de ltem
mulario Rendicion Cuentas
quec Registro de Depbsito Disrio
feels Nuevamente Devengadas
Hbic de Ectablecimiento Fi1

| 25/08/2016 | 0403 | Versibm: 18036100

4. Ingresar el dia de los egresos que quiere tomar y apretar aceptar.
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2

5. Volver a Proceso e i gresar a Consulta de Egresos a Contabilidad.

gurscitn Pago Onine

% devengados » afios anteriores

io de Ingrescs a Contabilidad
!lDﬂ:ugm # Contabiliciad

| de Transacciones
de Ordenes de Ingrese Anuladas
ar Forma de Pago
acién Datos de Pago Online
a Devengado de lem
dario Rendicion Cuentas
20 Registro de Depésito Diano
s Nuevamente Devengados

iy
o de Establecimiento

Gt UGN i L o

ol

6. Ponerse en el dia que tomo y anotar del N° de comprobante del 1° hasta el Gltimo N°

T =

7N
307.353.718
20.116.800

1300 -

e S e

| 25/08/2018 | 0405 | Versions 18030100
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7. Volver a Informe y entrar a Libro de Cheque por Banco, digitar la fecha y el banco con
el que se esté trabaj ando e Imprimir,

Listadlo de Ingresos por Item y Subltem
Resumen de Ingfesos Mensual

- Listado de Ingresas por Departamento

| Resumen de Ingfesos por Cuents

~ Resumen de Ingfesos por Departamento

o Listade de Deudgres

- Ingresos PropiosMunicipal
Ingresos Diarics (EfectivofCheques/ Tarjetas/Dep. Directs)  »
Control de Correlativos Caja
Informes de Cugitas Comientes

" Listad Ingresos jgor Facha

© Listade de Comgtobante de Ingrescs
 Estadistica de Lugar de Pago

gndos

i 5in Detafle
Cobrar

»

| 25705/2018 | 0447 | Versié: 18030000
1607
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8. Cerrary entrar al Sistema de Contabilidad Gubernamental.

|
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10. Posesionarse en Egreso Pagado

Deacripcién

1218-21-01-004- 006000 C?MSmNESDE SEWK:_}D E'_EELPMS~
51700004006 000 |COMSONES CESERTICBS BN ELPRIS

MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUIN Fecha: 25/9/2018
TESORERIA Hora: 04:20:18
AREA MUNICIPAL Pagina: 1 de 1

Libro de Cheques del Banco SANTANDER OPERACIONES
Informe desde el da 02/08/2018 Hasta el 0208/2018

12570872018 [04:18 | Versibr 18.030100

N° CHEQUE FEGHA EGRESO | DECRETO NOMBRE MONTO
[ 8048 |02/08 2900 7813 | MARCO ARAVENA MALDONADO 600,000
TERCERA CUOTA FONDOS A RENDIR PROGRAMA
8049 2901 3074 | ALEXIS MATIAS JOFRE LABRA 86,000
PAGO DE LOCOMOCION ALUMNO EN PRACTICA
i 8050 T 2902| 3075 JOCELYN CRISTINA VALLEJOS PACHECO 32,000 |
PAGO LOCOMOGION ALUMNO EN PRACTICA
Sl 2903 3076 SEBASTIAN FELIPE CAMILO CONTRERAS VARGAS 70,000
PAGO LOCOMOCION ALUMNO EN PRACTICA
T B [~ 2904|  3078| AGUAS ANDINAS SA 1,117,320
PERIODO DEL18.05 2018 AL 18.06.2018 CONSUMO
[ * 19132018 7899 3062 | MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUIN - 450,720
JUNIO 2018, PAGO DE VIATICOS DE CONDUCTOR
018 18 2913 3707 | MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUIN - 441730
JULIO 2018 SUELDO ¥ BONO MEJORAMIENTO

TOTAL DE CHEQUES EMITIDOS:

e imprimir.
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4.- CIERRE CONTABLE

¢ QUE ES EL CIERRE CONTABLE?

Al finalizar cada afioly antes del 31 de diciembre del afio en curso se deben de operar
en el Sistema de Contabilidad Gubernamental de Cas Chile, todas las transacciones de
ingresos, de gastos, contables presupuestarios y no presupuestarios, de fondos por rendir, de
seguimiento fisico; en fin, todas las operaciones del dia a dia de la entidad para asi tener
registrada toda la informacidn generada durante el afio.

En este proceso se hace énfasis que debe tenerse todos los pagos solicitados y pagados
por Tesoreria, es decir, toddls los cheques y/o transferencias generadas y pagadas.

Los ingresos deben estar todos contabilizados Es posible que por causas de fuerza
mayor termine el afio y a?n tenga pendientes de realizar algunas operaciones o ajustes
contables.

La legislacion vigente le permitira hacer ajustes u operaciones hasta el 31 de diciembre
del Afio en curso, mientras se hace el cierre contable, la entidad puede iniciar a operar en el
nuevo ejercicio contable, con la salvedad que no tendra un balance general real, pues hara falta
tener los saldos iniciales contables, mismos, que se generaran luego de hacer el cierre.

OBJETIVO DEL CIERRE CONTABLE

bt il
Los objetivos que se persiguen con este manual son:

> Procurar el registro oportuno y confiable de la informacién de los asientos de cierre de
cada afio.

» Delimitar funciones y asignar niveles de responsabilidad a las dependencias y
funcionarios que intervienen en las diferentes etapas de registro de Cierre y Apertura de
cada afo.

» Establecer detalladamente los pasos que se realizan automaticamente en el sistema de
Cas Chile, o del proveedor informatico que se encuentre con contrato vigente.

» Entregar informacién fidedigna a las diferentes instituciones.

» Mostrar situacion financiera real de la Municipalidad.

i
;
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CONTABILIZACION Dé EGRESOS DEL MES DE DICIEMBRE

OBJETIVO:

El objetivo de la contabiliza jon de egresos es registrar todos los pagos realizados diariamente
para reflejar la informacion de los gastos al cierre del periodo mensual y anualmente.

Los egresos pagados se en¢uentras asignados con el n°04 de los comprobantes.

Ej. ‘

Fecha
| 12

ENERAL DE LA REPUBLICA

F10 - en Tipo Documento para ingresar otros Documentos.
e e Foha B

- SANTANDER OPERACIONES

{7 e T

s p “~ DICIEMBRE 2017 10% RETENCION IMPUESTOS HONORARIDS CUENTAS  » - :
PRESUPUESTARIAS Phowtafege . L Mkome -
41 -50

»‘« 5 (n,*(‘: ip ‘i&\' ‘
) |10% CUENTAS PRESUPUESTARIAS

Cliente: SANJOAQUIN | Area: MUNICIPAL | Mes de Proceso: 10 - 2018 |Uario: DPULGAR (2471072018 [05:31 [ Versidn: 16030100

CONTABILIZACION DE INGRESOS DEL MES DE DICIEMBRE.

OBJETIVO: |

El objetivo de la contabilizatién del ingreso percibido es que quede reflejado en todas cuentas
los dineros percibidos en el periodo contable, se debe cotejar con las cartolas bancarias p
que no quede ningun ingresﬁo fuera del afio presupuestario.
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CONTABILIZACION DE RENDICIONES DE ORGANIZACIONES Y

FUNCIONARIOS.

OBJETIVO:

El objetivo es dejar reflejado lo que realmente queda adeudado por parte de las organizaciones
y funcionarios municipales. |

Se coteja con la direccion de Control.

Antes de hacer el cierre contable y correr las partidas se deben aplicar las siguientes actividades
a realizar que a continuacién se detallan:

v

Revisién Balance Acumulado de Ingresos y Gastos del mes de diciembre del afio en
curso: Para cerrar diciembre, se necesita tener contabilizados todos los egresos e
ingresos del mes de diciembre.

Contabilizacion de egresos del mes de diciembre del afio en curso.

Contabilizacion de ir;gresos del mes de diciembre del afio en curso.

Contabilizacién de rendiciones de organizaciones y funcionarios, para lo cual se
recibiran a mas tardar el 15 de diciembre del afio en curso.

Revision de todos; los egresos devengados no pagados de todas las cuentas
presupuestarias de gastos (N°215), para que el traspaso al afio siguiente sea lo mas
veridico posible, y se ajuste a la deuda flotante del afio siguiente.

Contabilizacion de la depreciacion del ejercicio en curso.

Revision en administracion de cuentas de Tesoreria al cierre.

Cierre de las cuentas complementarias de gastos y traspaso de saldos.

Apertura afio siguierﬁte en el Sistema de Contabilidad Gubernamental de los saldos de
todas las cuentas contables de Activo, Pasivo y Patrimonio.

Calcular y registrar los ajustes por las actualizaciones de activos, pasivos y patrimonio
de la municipalidad.

Calculo de saldo a traspasar para el afio siguiente de las cuentas complementarias en
ejercicio.

ejercicio.
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v" Célculo de Saldo Inicial de Caja: Saldos en cuentas contables de Fondos de Otras
Municipalidades, C

s cuentas de disponibilidad 111.

CUENTAS QUE IN
D SALDO INICIA

MINACION

Saldas al .3
31122015

_Cuentas subgrupo 111 "Disponibilid i Moneds Nacional” 000K
+ Cuentas subgrupe 114 "Anticipos y Aplidacion de Fondos™ KX
+ Cuentas subgrupe 116 "Ajustes a Drs;xm!s‘z!ida(‘es' T
- Cuentas subgrupo 214 "Depbsitos de Tergeros” {room)

- Cuentas subgrupo 216 “Ajustes a Disponill
= Saldo Inicial de Caja al 1 de enero d

1. lieie ™ 20101 do 2016 wohow Pomuonss b, Mo
7 o i B s

7 Corram e s v » I
. et qun 8 mariongn i weie coens e, 9 o ottt Sl 113 “Tovervcnes gl (e s s amratha reaiabis
ot v onis skdabn 31 ! ks ik v ol

v" Confeccion de Pasivos Trimestrales al Concejo del cuarto trimestre afio en curso.

v Requerimientos de Ia;u Contraloria, para el mes de diciembre y cierre:

-Informes presupuestarios:
Informe del Presupuesto Inicial
Informe de Actualizacion Presupuestaria
Informe Analitico Presupuestaria de Iniciativas de Inversion
Informe Analitico por Areas de Gestion
Libro diario
I

-Estados Contables: |

+ Balance de Comprobacion y de Saldos.

® & & o o

¢ Informe Analitico de Variaciones de la Ejecucion Presupuestaria.

¢ Informe Analitico de Variaciones de la Ejecucién Presupuestaria de Iniciativas
de Inversion.

-Estado de Resultados.
v Requerimientos de Ie'p SUBDERE, a través de la pagina www.sinim.cl:
-Registro del FCM: Mes de diciembre afio en curso.

-Gastos Devengados Mensuales: Mes de diciembre del afio en curso.

-Informes trimestrales:
e Pasivos tri |estrales: Apertura de captura mes de enero.

-Balance de Ejecucidn Presupuestaria: cuarto trimestre afio en curso (BEP) Plazo de
envio mes de enero afio siguiente.

¥" Transparencia Muni Lpal: Mes de diciembre del afio en curso.

v" Reuvision cuentas de ingreso y gastos relacionados con el FCM:

* Andlisis de las cuentas de ingresos de todo el afio en curso, relaciona
las obligacignes al FCM.
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v

v

e Analisis de las cuentas y pagos hechos durante el afio en curso al FCM y el
Arancel del Registro de Multas.

Activo Fijo:
« Registro de regularizaciones de bienes de uso, en el sistema de Contabilidad
y en el Sistema de Activo Fijo. Para sacar el célculo de la Depreciacion de

afio.

Observaciones Contraloria:

¢ En caso dej existir observaciones contables por parte de Contraloria General
de la Republica se debe dejar regularizado antes del cierre contable.

SECCION TESORERIA:

Entrega de Movimientos de Fondos al 31 de diciembre de afio en curso.
Lo anterior implica la revision minuciosa de las cuentas de ingresos presupuestarios de
cada una de las cajas municipales.

Elaboracién de Némlina de Cheques Girados y No Cobrados al 31/12/XXXX.

Entrega Informe Ch;?ques Caducados al 31/12/XXXX.

|
Entrega de Informe Final de Documentos Protestados No Recuperados.
|

DEPARTAMENTO DE FINANZAS:

o

Célculo de la Deuda Flotante afio en curso y determinacién de montos a traspasar al
afio siguiente: A través de la revision de todas las facturas impagas de la municipalidad
emitida por contratoF y servicios, recibida al mes de diciembre de afio en curso.

|
Calculo del saldo a!traspasar en SIC de proyectos SUBDERE que aun se encuentran
en ejecucion, y dete:trminar los montos a traspasar a las cuentas de gastos 215.31.02.

Elaborar la primerE modificaciéon presupuestaria del afio siguiente con montos a
traspasar de la deuda flotante.

Elaborar Flujo de ija afio siguiente.

Envio de Pasivos Trimestrales al Concejo Municipal, del cuarto trimestre d
curso.
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INSTRUCCIONES PA@ZQ CIERRE Y APERTURA CONTABLE

PASOS PREVIOS

_ANTES DE COMENZAR EL PROCESO, ES RECOMENDABLE
~ SOLICITAR AL ENCARGADO DE INFORMATICA GENERAR RESPALDO
DE LAS BASES DE DATOS:

:COMO GENERAR uq NUEVO ANO CONTABLE?

i % s |

PASO 1: RE\LISIC)N DEL PLAN DE CUENTAS VB6

S— FE—— —
DEBE REVISAR QUE
LA CONFIGURACION
DE CUENTAS
CORRESPONDA A LO
DEFINIDO POR LA
CONTRALORIA
GENERAL.

PARA ESTO DEBE IR A
LA OPCION DEL MENU
| CONFIGURADOR DE
| CUENTAS.
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DEBE REVISAR QUE LA
CONFIGURACION DE
CUENTAS
CORRESPONDA A LO
DEFINIDO POR LA
CONTRALORIA
GENERAL.

PARA ESTO DEBE IR A
LA OPCION DEL MENU
CONFIGURADOR DE
CUENTAS.

REVISION DEL PLAN DE CUENTASVBG

Si
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ﬁwji‘l& BBI00 [P

Bk rmasmwttmmnm i ey
GAOCE AL}

TErEz =S

DADA

-1).10-500-A88 101}

o P

ﬁli'c&:u!d t-t'rhman.lwé.h o e Py
e wohe,
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EEEE

{ CONTRALORIA,
| SISTEMA  DESTACARA

LA

CONFIGURACION NO
ESTA DE ACUERDO
CON LA ESTRUCTURA

LA
EL

COLOR

AMARILLO LAS CELDAS
INCORRECTAS QUE SE
DEBEN CORREGIR.
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{
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?S'I JA: REVISION DEL PLAN DE CUENTAS .NET

& 1S LA
|| CONFIGURACION
I NO ESTA DE
" || ACUERDO CON LA
ESTRUCTURA
DADA POR LA
CONTRALORIA, EL
SISTEMA
DESTACARA CON
| COLOR VERDE LAS
CELDAS
TINCORRECTAS
QUE SE DEBEN

COARDDECID

T

JrdrgrsrsonTesirs

;\; i

=]

i

SO 2+ GENERACION DEL NUEVO ANO CONTABLE VB6

UNA VEZ|
| CORREGIDO EL PLAN
| DE CUENTAS, |
| ESTAMOS EN|
| CONDICIONES  DE|
| | GENERAR EL NUEVO |

| |ANO CONTABLE EN|
LA oPCION  DEL|
|MENU  "GENERAR |
| Nuevo ANO |
| CONTABLE".
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T

GENERACION DEL NUEVO ANO CONTABLE

| VEZ |
{1 CORREGIDO EL|
| PLAN DE CUENTAS, |
| ESTAMOS EN |

CONDICIONES DE |
| ANO |

CONTABLE EN LA|
{OPCION DEL §
IMENU “GENERAR |
I NUEVO ANO |
| CONTABLE". |

Relicin Cuentasde g, st pos et ot
| Cenealiemy Mt e Comts e ks
1 Reaci e Chis. Complementarias pa spetura s afio

Genwe Bpertum al man i

CankiCtg i Cats

- GENERACION DEL NUEVO ANO
CONTABLE VB6

EN EL CASO DE
rQUERER MANTENER

EL MISMO PLAN DE
CUENTA ACTUAL
PARA EL NUEVO ANO,
SE DEBE PRESIONAR
EL BOTON “COPIA,
IDENTICA",  LUEGO
PRESIONAR  BOTON
“GRABAR" Y PARA
FINALIZAR EL BOTON
“PROCESAR 2018".
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ASO2.2A. GENERACION DELNUEVO ANO CONTABLE

s

EN EL CASO DE|
| QUERER  MANTENER
{EL MISMO PLAN DE
| CUENTA ACTUAL PARA'
{EL NUEVO ARO, SE|
DEBE PRESIONAR EL{
{ BOTON “CopiA
| IDENTICA',  LUEGO |
| PRESIONAR ~ BOTON |
uuuuu 1"GRABAR" Y PARA}
-------- 2 g wmer || EINALIZAR EL BOTON |
i | "PROCESAR2018". |
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MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQU %N DAF
!

CONSIDERACIONES IMPORTANTES ANTES DE REALIZAR EL CIERRE Y
APERTURA CONTABI&E

a) Validar los comprobantes contables

El objetivo es verificar que la informacion este consistente entre obligaciones y devengados,
devengados y decretos etc., para hacer el traspaso de informacién pendiente de afio a otro,
esto se realiza en el menu proceso “Valida comprobante”

Informe Validacidn Par Area Gestién
Validecién Centro de Costo

Cambis Codiga Plan de Cuenta
. &

Transacciones |

b) Decretos sin egreso pagado
;

Para realizar la revision de | Fs decretos no pagados El sistema cuenta con la opcién “Decretos
sin egresos Pagados”. _

|
No debe quedar ningun decr#to de pago sin cheque, si queda algun decreto de pago sin cheque
se debe anular, ya que no tréspasamos decretos de pago al otro afio.
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[ tistacos _Prock
Administracion de Consulta de Modifi
Consuita Cuentas Corrieites Proveedores
Analisis por Cuenta
Andlisis por Cuenta Area te Gestién
Obligaciones no Devengadas
Egresos Devengados No Pagados
Saldos por Cuentas
Estado de C ién de Disp
Cusdratura de Dizponibilided

Consultas por Obligacion

Consultas por Centros de Costos

: it Buscar decretos de page

Fondos en Administracién Documento conductor

Saldo Ingresos Devengados No Percibidos Decretos con sus comprobantes y ubicacion

Cantidad de Comprobantes Decretos na pagados en Tesoreria (Sin cheques o Transfer)
Monte por Tipo de Comprobante Diario Decretos Emitidos Diario / Mes

Distribucién de Fondos in egrescs pag
Informes de Cierres Kcruus por Cuenta

Listado de Decreto de Pagos

Administraciones Generales
Informes de Validacion
[Cierre de Mes

; Ape ; e Genera nuevo afio Contable
eners Relaciones ¥ Cuentas -

i 5
Geners Cigrre y Apertura de Cu

‘Cambic de Establecimiento  F11

laci i 1 i Ao
B chisos Coniraloda - Relacion de Ctas. Complementarias para apertura nuevo a

Genera Apertura al nuevo afto

Cambia Cédige Plan de Cuenta

Transacciones
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MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUIN DAF

En la columna “Traspasar esta cuenta” se deben ingresar las cuentas correspondientes a:

a) En el caso de los ingresos del afio en curso seran traspasados a la cuenta 115.12.10.
Del proximo afio.
b) Para los gastos del afio seran traspasados a la cuenta 215.34.07 del préximo afio.

Al no especificar ninguna cuenta seran traspasadas a la misma cuenta de origen.
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ot

0% SALDOS OE LA

ENTA

CUENTA PaRe (ELIGACIONES MO DEY.

{15000 00002000

Corpo

Dezclipeidn,

Codigo

Dezttincitn

CLENTA |
d Dezclinon {Cocio
De Beneficio Munic

En Falentes Munay

11500-I-00@-003- 000

1150802001001 -000

1150802001 -002-000

F‘rnpumﬁgo

MULTASPEAMIE
MULTAS PATENT

500000 03000

Wodlas Vanas de [ |

1151210000 -000-000

11541 210.002.000-000

Ingresca pre Feraibil -
Ingrsos por Pecibi

A5A.0300 U000

Horterenas « Suma

215-271-04-N0- 033000

Frestocianes Ser [

215-21-04.004.004-000

Fraslacianas Ser.

215-21-04-004-005-000

Frasiacion Sevv, Cu

N5-21-04-00-(06-LOD

Preziaciin Serv. Co

1522000073000

Slrerbsy Rebida]

215-22:03-001 001000

Combuztbles p Lubohee
el o

= AEATREN

N5 2020000 [Ag

Lo Himhu 2 Fied

| Senvicio de Pubiicid]

Seraoo de fues 54

|52 mommzmn

215.22-03-011-006- 000

Senede Froducsidrd

Seivicio de me_ql
I

215-22-03-959-002-[00

Qs Sevicio Hatd

N5 ZMA00-001 000

=N

B e L e

Arerdos de Wehio]
TR TATA o

Grabar | _ Corea

I
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MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQUII\J DAF

PROCESO DE CIERRE Y APERTURA DE CUENTAS DE INGRESO Y GASTOS

|
|
|

Una vez corregidas todas las inconsistencias estamos en condiciones de realizar el
proceso de cierre.

En esta opci6n el siskma permitira realizar en forma automatica el cierre y apertura de
las cuentas de cierre y gasto.

Se debe tener presente que todos los ajustes contables necesarios se deben realizar
antes de generar este proceso.

Generar comprobant¢ de cierre (traspaso) de las cuentas de ingreso y gastos para
este afio. |

Administraciones Generales
Informes de Validacion
Cierre de Mes

i

Genera nuevo afio Contable
Genera Relaciones Relacién Cuentas de Ing. Gastos para spertura nuevo afio

Cambio de Establecimiento  F11 i
TR s Relacién de Ctas. Complementarias para apertura nuevo afio
Archivos Contraloria

Genera Apertura al nuevo afc

Cambia Cédigo Plan de Cuenta

Transacciones
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_ .Gmwmubmieﬂrasp ‘:
‘ cmwah&ﬁemsddnsde}‘

Este proceso genera el cierre de las cuentas de ingreso y gasto.

Creando para el caso de los ingresos un comprobante de traspaso de cuentas de cierre de las
cuentas 115 con saldo negativo al debe, contra la cuenta 121.92 al haber.

Para los gastos otro comprobante de traspaso con las cuentas 215 al haber con saldo negativo,
contra la cuenta 221.92 al haber.

000000000000 000000000000000000000000000000000¢
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GENERAR COMPROBANTES DE APERTURA (TRASPASO) DE LAS CUENTAS
DE INGRESO PARA EL NUEVO ANO.

comprobante con saldos del aho §

 [F] Generar cieme de las cuentas de ingresos de gestion, gastos de gestion y actualizaciones de bienes.

Traspasar las obligaciones no devengadas al nuevo afio
[7] Traspasarlos devengados sin etos al nuevo afio.

Traspasar los decretos no pagad s al nuevo ano. (En este caso los decretos seran tramaaados con
su mismo numero de decreto pera en negativo )

~ Este proceso generara el cierre de las cuentas presupuestarias de ingresos y gastos en un
 traspaso contable. En el nuevp afio se generara un traspaso con la apertura de estas cuentas. -
ANO DE CIERRE : 2018 = ; |
! Porcentaje
Generar comprobarte de cieme aso) de las cuentas de ingresos y gastos para este afio
@ Generar comprobante (Traspaso)de apertura de las cuentas de ingresos para el nuevo afio {Un solo
comprobante con saldos del afio anterior).
i Generer compmbante {Trazpasn e apedura de las cuentas de gastos parael nusve afo{Un soly e |
ano @rtencr), i
........................ 5 e i
Este proceso generara un comprobante de traspaso de apertura de las cuentas de
ingreso contra la cuenta 121.92 en el nuevo afio
i
\
\
[
|
i
|
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|
| |
|

GENERAR CIERRE DE LAS CUENTAS DE INGRESO DE GESTION, GASTOS
DE GESTION Y ACTUALIZACION DE BIENES.

Este proceso generara el dJi‘_e;de las cuentas presupuestarias de hﬁ% y gastos en un
traspaso contable. En el nueyo afio se generara un traspaso con la apertura de estas cuentas.

ARO DE CIERRE - 2018

. Porcentaje

[ Generar comprobante de ciems {Traspaso) de las cuentas de ingresos y gastos para este afio

‘ Gmera‘omwubm {Trasp
comprobante con saldos del

‘de aperturs de las cuentas de ingresos para el nuevo uﬁo {Un solo
antenar).

0 Generar canmmharﬁa- {Traspasal de aperirs de las|cuentas de gastos par e ﬁu&-"ic@ﬁﬁo {Lk% selo - |
pomprobiants con saldos del afg anterior] _ !

Generar cieme de |as cuentas de ingresos de gastidn, gastos de gestidn y actuslizaciones de bienes.

Traspasar las obligaciones no dévengadas al nuevo afio

o en negativo )

Este comprobante genera un comprobante de cierre de las cuentas de gestion
economica dentro del afio actual.

| | Traspasar los devengados sin d 0s al nuevo afio.

.? F Traspasar los decretos no pagados al nuevo afio. (En este caso los decretos seran traspasados con
i
i



MUNICIPALIDAD DE SAN JOAQU

RELACIONES DE LA
DEL NUEVO ANO

Se debe preparar la
la apertura al nuevo afio.

IN DAF

5 CUENTAS COMPLEMENTARIAS PARA APERTURA

!

Procesos

Administraciones Generales

Informes de Validacién

Cierre de Mes

G *; Genera nuevo afio Contable

Relacion Cuentas de Ing. Gastos para apertura nuevo afio

Archivos Contraloria

Cembia Codigo Plan de Cuenta

Transacciones

‘:onﬁguracién de las cuentas complementarias para luego generar

Esto se realiza en e! menu “Relaciones de ctas. Complementarias para apertura del

nuevo afio”.




b [117:01-01-000-006-060

| [T11:02:01-000.000000 |BANCO ESTADO P
ERACIONES MUNICIPAL N'10530233
TERCH 10530247

11-03-01-002-600-000 [BCI
1103:01-002-000.000 |81

HTANDER RECUPERACION b€ BARRIO 6771672
DER CORMU NGTT16764
HOOS OTRAS

Botdn “Copia idéntica”, este Zﬁiotén realizara una copia idéntica de las cuentas complementarias
del afio actual, que seran tra#pasadas como comprobante de apertura al afio nuevo. En el caso
de no corresponder realizar una copia idéntica de las cuentas, por haber creado un plan de
cuentas distinto para el préxémo afo, puede ir digitando en la columna de cuentas de apertura
o presionar F6 para obteneréayuda de las cuentas disponibles. Presione botén “Grabar” antes
de salir de esta ventana.
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GENERAR APERTURA AL NUEVO ANO.
|

inistiaciones Generales
de Validacién
i Mes

Geners nuevo afic Contable
Refacién Cuentas de Ing. Gastos para apertura nueve afio

Cambio de Establecimienta F11 | Genera Cierre y Apertura de Cuentas de Ingreso y Gastos

Archivos Contraloria » M 2 &Ct CI":F. ety

Cambia Cédigo Plan de Cuenta
Transacciones

Una vez lista la conﬁguraciéh de las cuentas complementarias para la apertura del nuevo afio
estamos en condiciones de generar este proceso “Generar apertura al nuevo afio”.
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| Este proceso generard la apertura de |as cuenias no presupusstarias
anmojando el saldo de estas como apertura al nuevo afio. Sl

ARO ACREAR : 2019

:  Diztos del comprobarte de apetus

i 01012019
APERTURA DE CUENTAS NO PRESUPLESTARIAS

{
En el caso que las cuentas hayan sido creadas después de hacer hecho la copia idéntica, el
sistema le arrojara error de traspaso, se deben crear nuevamente en el afio de apertura y volver

a generar la apertura al afio

uevo.
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